
MaestroYhtiöt on 

kotimainen, pienten ja 

keskisuurten yritysten 

tietojärjestelmätoimittaja.

Tarjoamme asiakkaillemme valmiista 

ohjelmistokomponenteista koostuvia, pala 

kerrallaan laajennettavia toimintajärjestelmiä. 

Maestro-ohjelmistojen avulla asiakkaat voivat 

automatisoida liiketoimintaprosessejaan ja 

säästää näin työtä ja kustannuksia. 

Ohjelmistomme ovat investointi tulevaisuu-

teen. Järjestelmän hankittuaan asiakkaamme 

ei tarvitse huolehtia sen uudistamisesta.

Ohjelmistomme kattavat toiminnanohjauksen, 

materiaalihallinnon, taloushallinnon, asiak-

kuuden hallinnan, henkilöstöhallinnon, laatu-

järjestelmän hallinnan, verkkokaupan, kassa-

järjestelmien, dokumenttien hallinnan sekä 

yritysten intranetin, ekstranetin ja kotisivujen 

tarpeet. 

Toimintajärjestelmien lisäksi tarjoamme 

asiakkaillemme laajan valikoiman erilaisia 

palveluja järjestelmän suunnitteluun, 

toteuttamiseen, käyttöön ja kehittämiseen. 

Valikoimaamme kuuluvat muun muassa 

käyttöönotto, tuki- ja koulutuspalvelut sekä 

konesalipalvelut.

Asiakkaamme voivat jättää tekniikan koko-

naan harteillemme ja sijoittaa järjestelmänsä 

palvelimillemme tai hankkia järjestelmänsä 

sovellusvuokrauksen (SaaS) kautta. 

Olemme sopivan kokoinen kumppani pienille 

ja keskisuurille yrityksille. Vuonna 1986 

perustetussa yhtiössämme työskentelee yli 

40 asiantuntijaa. Kasvamme kannattavasti ja 

menestyksemme perustuu syviin kumppa-

nuuksiin asiakkaidemme kanssa ja osaavaan 

henkilöstöömme.

Maestro on laaja modulaarinen 

tietojärjestelmäkokonaisuus

TALOUSHALLINNON KOKONAISUUS

• Myyntilaskutus ja –reskontra

• Ostoreskontra

• Pankkiyhteydet

• Palkkalaskenta

• Kirjanpito

• Tilinpäätösasiakirjojen laadinta

• Budjetointi

• Kassaennusteet

• Konsernikäsittelyt

• E-kirjelaskutus

• Verkkolaskutus

• Factoringlaskutus

• Suoraveloituskäsittelyt

• Vuokravalvonta ja isännöinti

• Valuuttakäsittelyt

• TYVI-toiminnot

• Tulospaikkalaskelmat

• Tulospaikkojen hallinta

• Budjetit

OSTOLASKUJEN KÄSITTELY JA 

TILAUKSIIN VERTAAMINEN

• Ostolaskujen skannaus

• Verkkolaskujen vastaanotto

• Ostolaskun kierrätys ja hyväksyntä

• Sähköpostiviesti hyväksyjälle

• Ostolaskujen arkistointi

• Liitetiedostojen käsittely ja arkistointi

VERKKOKAUPPA

• Kiinteästi yhteydessä toiminnanohjaukseen

• Integroitavissa myös kolmansien osapuolien 

toiminnanohjaukseen

• Monipuolinen tuotehallinta ja tilaustenkäsittely

• Vapaasti muokattava ulkoasu ja rakenne

• Soveltuu  toimialariippumattomasti sekä kuluttaja-

verkkokauppaan (B2C), että yritysten väliseen 

verkkokauppaan (B2B)

MATERIAALIHALLINNON KOKONAISUUS

• Asiakashallinta

• Tuotehallinta

• Tarjouslaskenta

• Myyntitilaukset

• Ostotilaukset

• Ostotilausehdotukset

• Inventaarit

• Varastonhallinta

• Toimituksien jakeluehdotukset

• ABC-analyysit

• Eräseuranta

• Toimitusten hallinta

• Esireskontra

• Tuotelajitelmien käsittely

• Koti- ja ulkomaan rahtikirjat

• Jälkitoimitusten käsittely

• Liukuva inventaario

• Keräilylaitteet (WinCE)

• Sähköinen tilaus- ja tuotepäivitys

• Oma sanomavälityspalvelu

• Kulujen vyörytys ostohintaan

• Tuotetietorajapinta

• Myyntitilausten jakelu

ASIAKKUUDEN HALLINTA

• Yritysrekisteri, henkilörekisteri

• Vapaasti määriteltävät tietolomakkeet ja luokittelut

• Laajat oikeusmäärittelyt

• Asiakkuuden hoitoon liittyvät prosessit optiona

• Erilaiset tietokannat ja rekisterit optiona

MYYMÄLÄJÄRJESTELMÄ

• Kassatoiminnot

• Viivakoodien käsittely

• Myymälätarrojen tulostus

• Korttimaksujen seuranta

• Käteis-, kortti- ja laskutusmyynti

• Korttimaksujen käsittely (EMV) ja automaattinen 

online-varmennus

• Automaattinen korttireskontra

• Kassaraportit ja kassapaineraportti

• Kassasta ottojen käsittely

• Kassatilitysten käsittely viitteellisenä

• Asiakaskohtaiset hinnastot, kanta-

asiakaskäsittelyjärjestelmä

• Bonuskorttien käsittelymahdollisuus

• Kampanjoiden käsittely ja seuranta

• Integrointi varastoon, reskontriin ja taloushallintoon

• Käytetyn tavaran käsittely

• Marginaaliverotuksen käsittely

• Lahjakorttireskontra

• Oma, itse kehitetty pankkiohjelma

EXPERA INTRANET-EKSTRANET

• Sähköinen työpöytä informaationhallintaan

• Intranet-ekstranet-alusta, kumppani-ekstranet, 

asiakasekstranet

• Tiedottamisen työkalut

• Dokumenttien hallinta

• Yhteisörakenne

• Monipuolinen käyttäjähallinta, myös AD-integrointi

HENKILÖSTÖHALLINNON KOKONAISUUS

• Henkilörekisteri

• Perustiedot, osaamisrekisteri, henkilöön liittyvät 

dokumentit, esimies-alaissuhteet

• Palkkalaskenta

• Palkkatietojen syöttö, tarkastus

• Matkalaskujen syöttö, tarkastus

• Liittymät kolmansien osapuolien ohjelmiin

• Koulutuskalenteri

• Rekrytointiprosessi

• Nettihakemukset

• Asiankäsittely

• Kehityskeskusteluprosessit

• Työsopimukset

• Toimintaohjeet

• Automaattikirjaukset

KONESALIPALVELUT

• Taloushallinnon konesalipalvelut

• Intranet- ekstranet– konesalipalvelut

• Exchange-kalenteri- ja sähköpostipalvelut

• ENFOn myynti- ja ostolaskujen välityspalvelu

• Nopeat tietoliikenneyhteydet

• Asiakaskohtaiset automaattiset varmistukset

• Citrix–lisenssit etäkäyttöön

• Sanomanvälityspalvelut

• Laskujenvälityspalvelut

• Etävarmistuspalvelut

• Domain-nimien rekisteröinti ja ylläpito

Yhteystiedot:

Keskus: +358 207 505 600

www.maestro.fi

myynti@maestro.fi

Toimipisteet:

Huopalahdentie 24, 00350 Helsinki

Mannerheiminkatu 7, 53900 Lappeenranta

Olavinkatu 52, 57100 Savonlinna

MAESTRO OSTOLASKUJEN 

KÄSITTELY JA ESIRESKONTRA



Käsittelykierto: 
Saapuneet laskut

Tarkastus

Kirjanpito

Maestro Ostolaskujen 

käsittely ja esireskontra

Maestron Ostolaskujen sähköinen 

käsittely on kehitetty kokeneen 

taloushallinnon ammattilaisen 

näkemyksellä vastaamaan 

käyttäjien tarpeita nykyaikaisessa 

toimintaympäristössä. 

Järjestelmä tarjoaa monipuolisen ja selkeän ratkaisun kustannustehokkuutta ja 

toiminnan virtaviivaistamista hakeville organisaatioille. Ratkaisu voi toimia myös täysin 

integroidusti organisaation taloushallinnon ja toiminnanohjauksen järjestelmien kanssa.

Kaikki laskut sähköiseen 

käsittelyyn

Maestro Expera -tuoteperheeseen kuuluva 

Ostolaskujen sähköinen käsittely noutaa 

laskuaineiston joko operaattorilta tai pan-

keista. Paperilaskut voidaan skannata ja 

lisätä niiden osalta laskujen perustiedot 

järjestelmään. Finvoice- ja XML-muotoisten 

laskujen osalta laskun perustiedot tallen-

tuvat automaattisesti käsiteltävään aineis-

toon.

Laskujen kierrättäminen 

ja hallinta helpottuu

Laskun käsittelyssä voidaan vapaasti mää-

ritellä laskun tarkastajat ja hyväksyjät, jotka 

saavat sähköpostilla ilmoituksen käsittelyyn 

tulleesta uudesta ostolaskusta. Laskun 

status voidaan muuttaa käyttäjän oikeuksis-

ta riippuen ja siten haluttaessa palauttaa 

uuteen käsittelyyn tai vaihtoehtoisesti hylä-

tä kokonaan.

Kirjanpidollinen 

näkökulma on huomioitu 

huolellisesti

Tiliöinnit tehdään kirjanpidon tilikarttaa hyö-

dyntäen. Toimittajarekisterit, kustannuspai-

kat ja apukustannuspaikat saadaan myös 

järjestelmän tietoon ja siten nopeuttamaan 

virheetöntä tiedon syöttämistä. Siirrot osto-

reskontraan ja pankkiliikenteeseen muo-

dostavat järjestelmästä täysin integroidun 

taloushallinnon kokonaisuuden. Järjestelmä 

toimii myös haluttaessa ilman integraatiota.

Esireskontra helpottaa 

merkittävästi ostolas-

kujen käsittelijän työ-

kuormaa

Esireskontran avulla saadaan kohdistettua 

ostolaskut ostotilauksiin. Järjestelmä vertaa 

ja täsmää laskun rivitiedot ostotilaukseen 

automaattisesti. Tämä mahdollistaa tavara-

laskujen nopean käsittelyn.

Selainkäyttöisyys tuo 

laskujen hyväksymiseen 

ja käsittelyyn uuden 

ulottuvuuden 

Selainkäyttöisyys mahdollistaa kirjausten ja 

kommenttien tekemisen vapaasti paikasta 

riippumatta. 

Täysi selainkäyttöisyys tarkoittaa Maestron 

osalta myös sitä, että mitään työasemakoh-

taisia ohjelmia ei selaimen ja yleisen pdf-

lukuohjelman lisäksi tarvitse hankkia. Pelk-

kä internet-yhteys sekä järjestelmän tunnus 

ja salasana riittävät.

Laskujen sisäänotto 
Laskut saadaan käsittelyyn joko skannaa-

malla, operaattorien toimittamana tai pank-

kiyhteyden kautta. Aineisto voi lla joko 

Finvoice, XML-, tai PDF -muodossa

Esireskontra 
Mikäli yrityksessä käytetään materiaalien 

ostotilausohjelmistoa, esireskontraa käyte-

tään kohdistamaan ostolaskut ostotilauksiin 

automaattisesti.

Ei esireskontraa 
Esireskontraa ei tarvita, mikäli yrityksessä 

ei käytetä ostotilausjärjestelmää. Tällöin 

ostolaskut siirtyvät suoraan ostolaskujen 

käsittelyyn.

Tiliöinnit
Laskut voi tiliöidä laskua käsiteltäessä jär-

jestelmässä olevaa organisaation tilikarttaa 

hyödyntäen. Samalla on mahdollisuus kirja-

ta kustannuspaikat sekä kirjanpidon vienti-

selitteet.

Yhteys ostoreskontraan ja 

pankkiliikenteeseen 
Kun lasku on hyväksytty, se voidaan siirtää 

ostoreskontraan valmiiksi tiliöitynä ja kom-

mentoituna. Haluttaessa lasku saadaan 

suoraan pankkiliikenteen maksuaineistoon.

Hyväksymiskierto
Ostolaskujen tarkastajat ja hyväksyjät 

määritellään joustavasti tilanteen ja tarpeen 

mukaan.

Sähköposti-ilmoitus 
Laskun käsittelijät saavat sähköpostiviestin 

aina kun uusia laskuja kirjataan tai lisä-

kommentteja kaivataan.

Liitetiedostot 
Laskun tietoihin voi lisätä helposti liite-

tiedostoja kuten esimerkiksi lähetteet ja 

rahtikirjat.

Epäselvät: 
Epäselvien laskujen lista 

-Kommentointi 

- Palautus 

esireskontraan

Verkkolaskut

Kommentit 
Tarkastajat ja hyväksyjät voivat kommen-

toida laskuja vapaamuotoisesti laskuun 

liittyvällä kommentointitoiminnolla.

Laskun status 
Järjestelmästä nähdään suoraan, missä 

hyväksymiskierron vaiheessa lasku etenee 

ja kenen “pöydällä” lasku on.

Arkistointi
Laskujen arkisto säilyttää kaikki laskuun 

liittyvät tiedot. Arkistojärjestelmä on sama, 

jolla hallitaan organisaation dokumentit 

laajemminkin.

Paperilaskun käsittelemiseen kuluu aikaa noin 10-30 minuuttia. Sähköisenä laskun voi 

käsitellä jopa 3-4 minuutissa. Paperilaskun käsittely maksaa n. 15 €, sähköisenä kulu on 

vain keskimäärin 2 € (lähde Tietoyhteiskunnan kehittämisyhdistys ry / www.tieke.fi).

PaperilaskutEDI-laskut

Esireskontra

Pankkiliikenne

Varastot

Ostotilaukset

Ostoreskontra Valmiit: 
Ostoreskontraan 

siirrettävien laskujen lista 

Arkisto: 
Käsiteltyjen 

laskujen arkisto 

Hyväksyntä

http://www.tieke.fi/

